Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 37/2021

REGULAMIN ZDJEC REALIZOWANYCH W RAMACH PROGRAMU DYDAKTYCZNEGO PWSFTviT w LODZI W
ROKU AKADEMICKIM 2021/2022

Procedura wdrozona jest w zwigzku ogtoszonym, rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20.03.2020 r., stanem epidemii na terenie Rzeczpospolitej Polskiej i obowigzuje
do odwotania, przy czym nie wczesniej niz do dnia odwotania stanu epidemii.
§1.
ZASADY OGOLNE

1. Regulamin obowigzuje wszystkie osoby biorgce udziat w realizacji zdje¢ filmowych, ktérych producentem jest Uczelnia.

2. Warunkiem udziatu w realizacji zdje¢ jest wyrazenie zgody na prace na planie oraz bezwzgledne przestrzeganie zaleceri bezpieczeristwa okredlonych
w Regulaminie.

3. Kierownik produkcji zobowigzany jest do zapoznania z Regulaminem oséb biorgcych udziat w realizacji zdje¢ i zobowigzania ich do przestrzegania zasad
Regulaminu przez jego podpisanie.

4, Kazda z oséb pracujgcych na planie filmowym jest osobiscie odpowiedzialna za przestrzeganie zasad bezpieczeristwa w celu zmniejszenia zagrozenia
rozprzestrzeniania sie koronawirusa przez:

a)  rezygnacje z pracy na planie w przypadku pojawienia sie symptomoéw choroby zakaznej (wliczajac w to réwniez tagodne przeziebienia lub grypy);
w takim przypadku zalecane jest pozostanie w domu i zasiegniecie teleporady medycznej;

b)  czeste mycie rak woda z mydtem przez minimum 30 sekund, a jesli nie ma takiej mozliwosci dezynfekowanie ich ptynami/zelami na bazie alkoholu
(min. 60%), zabezpieczonymi na specjalnych stanowiskach, po kazdorazowym wejsciu na plan badz do pomieszczer produkeyjnych;

c)  przestrzeganie zasad dystansu spotecznego (utrzymywanie odstepu co najmniej 1,5 m) lub praca zdalna, jesli to mozliwe;

d)  ograniczanie kontaktu fizycznego (unikanie usciskéw, podawania reki, etc.);

e)  zastosowanie $rodkéw ochrony osobistej, w tym bezwzgledne zakrywanie ust i nosa (maseczki), zmienianych zgodnie z zaleceniami. Z tego obowiazku
zwolnione s3 osoby wystepujace przed kamerg (aktorzy, epizodysci i statysci) i tylko w trakcie préb i nagran.

5. Kazdy cztonek ekipy jest zobowigzany do zlozenia o$wiadczenia o stanie zdrowia w zakresie istotnym z punktu widzenia zapobiegania epidemii wraz
z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych dotyczacych jego stanu zdrowia.

6.  Biorgc pod uwage wzgledy epidemiczne, kazdy cztonek ekipy ma obowigzek zgtasza¢ kazdg zmiane samopoczucia lub zdrowia kierownikowi produkgji lub
koordynatorowi ds. sanitarnych.

7. Kaizdy cztonek ekipy moze zgtasza¢ swoje uwagi w zakresie stosowania niniejszego Regulaminu do inspektora ds. BHP pod adresem mailowym:
a.targaszewska@filmschool.lodz.pl.

§2.
OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA PRZESTRZEGANIE PROCEDUR

1.  Zachowanie procedur bezpieczenstwa nalezy do obowigzkéw kazdego uczestnika planu zdjeciowego.

2. W przypadku pracy wiasnej realizowanej samodzielnie przez studenta, wynikajgcej z programu nauczania, okreélonej w limitach produkcyjno-finansowych
Uczelni na rok akademicki 2021/22, bez nadzoru pracownika Uczelni - kierownika produkcji filméw szkolnych (koordynatora), osobami odpowiedzialnymi sg
solidarnie studenci- gtéwni realizatorzy filmu — rezyser, operator obrazu i kierownik produkcji. W procesie skierowania wniosku produkcyjnego do realizacji
wymagane jest wystanie opracowanego planu zabezpieczen sanitarnych.

3. Osoba odpowiedzialna za bezpieczenstwo jest upowazniona do usuniecia z planu zdjeciowego kazdego, kto nie przestrzega zasad bezpieczenstwa oraz
wystgpienia do Uczelni z wnioskiem o naliczenie kar umownych z tytutu nieprawidtowego wykonania umowy badZ karg porzadkowy przewidziang
w przepisach prawnych obowigzujacych w Uczelni.

4. W zakresie obowigzkéw osoby odpowiedzialnej za bezpieczeristwo jest w szczegdlnosci:

a) dbanie o przestrzeganie procedur przez wszystkich cztonkéw ekipy filmowej (zachowanie dystansu spotecznego, noszenie maseczek, dezynfekcja rak,
nie gromadzenie sie etc.);

b)  dbanie o dystrybucje i uzupetnianie zasobéw ptynéw dezynfekujacych i jednorazowych Srodkéw ochrony osobistej jak maseczki dla wszystkich
obecnych na planie;

c)  monitorowanie sytuacji, patrolowanie planu oraz proaktywne konsultacje z cztonkami ekipy, a takze wskazywanie powierzchni do dezynfekgii;

d) stosowanie rzadowych wytycznych i zalecer dotyczacych bezpieczenstwa | dostosowywanie do nich planowych procedur w miare potrzeby oraz
w porozumieniu z kierownikiem planu i kierownikiem produkcji;

e) informowanie o obowigzujacych procedurach podczas codziennych odpraw produkcyjnych na planie filmowym oraz poprzez bezposredni mailing;

f) prowadzenie wykazu os6b dopuszczonych do pracy na planie oraz przechowywanie takich list przez minimum miesigc po zakoriczeniu zdje¢ w celu

utatwienia pracy stuzbom sanitarnym;
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§3.
SRODKI OCHRONY OSOBISTE!

Wszyscy cztonkowie ekipy pracujg w zapewnionych przez Uczelnie maseczkach wg wytycznych rzgdowych
Dopuszczalne jest korzystanie przez cztonkdw ekipy z wiasnych maseczek wielorazowych, jesli zwieksza to komfort ich pracy, przy zachowaniu zasad higieny w
dbatosci o maseczke.
Wyijatki od obowiazku noszenia maseczek obejmujg aktoréw ze wzgledu na charakteryzacje i fryzury; w tym wypadku zalecane jest zachowanie przez nich
dystansu wobec innych cztonkéw ekipy filmowej oraz na czas positku, z zastrzezeniem zachowania ostroznosci i odstepu — co najmniej 2 m od innych cztonkéw
ekipy.
Wymagana jest czesta dezynfekcja rak wszystkich cztonkéw ekipy.
Rekawiczki jednorazowe nie sg wymagane poza osobami, serwujgcymi napoje, charakteryzatorami oraz kostiumografami.
§4.
ZALECENIA SZCZEGOLOWE DLA PREPRODUKCII

W okresie przygotowar do realizacji zdjeé filmowych nalezy maksymalnie wykorzystaé prace zdalng oraz prowadzi¢ spotkania z wykorzystaniem telekonferenciji.
W przypadku koniecznosci osobistego $wiadczenia pracy w biurze wprowadzana jest wymiana pracownikéw wedtug przygotowanego harmonogramu.
Pomieszczenia powinny byé regularnie wietrzone.
W trakcie dokumentacji obiektéw zdjeciowych i niezbednych spotkan produkcyjnych ogranicza sie obecno$é do oséb, ktérych udziat jest niezbedny. Ogranicza
sie réwniez dokumentacje produkcyjng do minimum.
W miare mozliwosci przeprowadza sie wszelkie czynnos$ci z wykorzystaniem elektronicznych $rodkéw komunikacji w tym przeprowadzenie castingéw online.
§5.
UTRZYMYWANIE DYSTANSU SPOtECZNEGO

Przy organizacji danego dnia zdjeciowego nalezy maksymalnie ograniczy¢ liczbe oséb na planie, w zaleznosci od charakteru realizowanego dnia zdjeciowego
oraz rozmiesci¢ ekipe w taki sposéb, zeby nie tworzyly sie wieksze skupiska, w odlegtosci nie mniejszej niz 1,5 m.
Wprowadza sie limity oséb na planie zdjeciowym (dotyczy catosci planu zdjeciowego a nie pojedynczego dnia zdjeciowego):

a) etiudalill rok WR oraz WO — do 20 oséb;

b)  etiuda Ill rok WR —do 30 oséb;

c) etiuda IV rok WO — do 40 oséb;

d) film dyplomowy V roku WO i WR — do 50 oséb.
Zaleca sie minimalizacje reprezentacji poszczeg6lnych piondw produkgji (np. kostiumy, charakteryzacja) - na planie znajduja sie tylko osoby niezbedne.
Obowigzkowe jest zachowanie dystansu przez osoby nieprzebywajace aktualnie przy kamerze.
Zalecane jest wejécie na plan i na nim pozostanie, a takze ograniczenie rotacji oséb. Kazde zejscie z planu lub che¢ wejscia na plan musi zostac zgtoszona
kierownikowi produkcji. Plan powinny opuscié osoby, ktére w danym dniu zdjeciowym zakoriczyty swoja prace.

§6.
ORGANIZACIA PLANU

Na planie filmowym, w miejscu powszechnie dostepnym umieszcza sie ptyny do dezynfekcji rak, oznaczone zgodnie z wymogami prawa (w oryginalnym
opakowaniu lub z etykieta zastepczg) oraz w strefach szczegdlnej dbatoéci o higiene (m.in. charakteryzatornie, garderoby, toalety). Ptyny powinny by¢
uzupetniane na biezgco, dostepne bez problemu oraz czytelnie oznaczone.
Podwyzszony poziom zabezpieczen stosuje sie do aktoréw. Wszyscy cztonkowie ekipy, ktérzy z nimi sie stykaja powinni nosié¢ w ich obecnosci maseczki oraz
dezynfekowad rece przed bezposrednim kontaktem. W trakcie zmiany uje¢ zalecane jest by aktorzy schodzili z planu.
Osoby odpowiedzialne za $rodki transportu, pomieszczenia charakteryzatorskie, garderoby oraz napoje na planie zobowigzane sg do biezacego szczegélnego
dbania o higiene i dezynfekcje.
W trakcie realizacji zdje¢ nalezy zapewnié, aby w obiekcie zdjeciowym nie przebywaty osoby nieupowaznione.
Planowanie dnia zdjeciowego - godzin pracy — musi odbywac sie z uwzglednieniem wypetnienia procedur bezpieczerfistwa. Rozpoczecie pracy powinno
w miare mozliwosci odbywac sie o rézinych godzinach dla poszczegdlnych osdb, aby ograniczy¢ gromadzenie sie osdb. Nalezy maksymalnie ograniczy¢
$wiadczenie pracy w godzinach nadliczbowych.
Przy organizacji planu nalezy wzig¢ pod uwage zwiekszone zapotrzebowanie na zajmowany metraz powierzchni obiektow zdjeciowych z uwagi na potrzebe
zachowania zwiekszonego dystansu pomiedzy cztonkami ekipy.
Nalezy przypisywaé pracownikdw na state do konkretnego planu.
Podczas zdje¢ plenerowych nalezy zapewnic¢ toalety przeno$ne, natomiast podczas zdje¢ we wnetrzu nalezy korzysta¢ z toalet udostepnionych. Nalezy zapewni¢
biezgcq dezynfekcje toalet. Nie zaleca sie korzystania z publicznych toalet o ile nie jest to jedyng mozliwoscia.

Nalezy przypominac ekipie zdjeciowej o dezynfekgcji osobistych sprzetéw — telefony, laptopy.
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§7.
BIURA | INNE POMIESZCZENIA (LOKACIE):
Pomieszczenia biur oraz przestrzenie, w ktérych odbywaja sie zdjecia wymagaja regularnej wentylacji m.in. poprzez otwarcie okien.
Powierzchnie robocze i narazone na dotyk (np. klamki drzwi, klamki okien, blaty biurek etc.) dezynfekowane s3 srodkiem zawierajgcym minimum 60% alkoholu.
§8.
TRANSPORT

W samochodach produkcyjnych wprowadza sie obowigzek noszenia maseczek podczas korzystania z transportu.
Wymagana jest koordynacja transportéw, tak aby nie tworzyty sie zatory i zgromadzenia przy rozpoczynaniu i koriczeniu dnia zdjeciowego.
Dodatkowym $rodkiem zabezpieczajacym jest pozostawienie w miare mozliwosci w $rodkach transportu otwartych okien celem umozliwienia wentylacji,
przypisanie kierowcy do jednego $rodka transportu.
Na samochodach produkcyjnych umieszcza sie oznaczenie o maksymalnej liczbie pasazeréw oraz przypomnienie o konieczno$ci noszenia maseczki.
Dezynfekcja samochodu musi odbywac sie po kazdym planie - potwierdzona oswiadczeniem kierowcy sktadanym kierownikowi Dziatu Transportu.
§9.
CHARAKTERYZACIA

Charakteryzacja wykonywana jest w rekawiczkach oraz w maseczkach.
Mycie rak lub dezynfekcja jest obowigzkowa przed i po sesji makijazu lub czesania dla charakteryzatora i osoby charakteryzowanej.
Zapewnia sie osobng przestrzen do charakteryzacji poszczegdinych aktoréw.
Przygotowuje sie osobiste zestawy do makijazu dla poszczegdlnych aktoréw lub stosuje wtasne kosmetyki aktoréw.
Aktorzy, epizodysci, statysci mogq takze wykonywa¢ makijaz samodzielnie przed przyjazdem na plan.
W zakresie nieuregulowanym Regulaminem nalezy odpowiednio stosowa¢ wytyczne odnoszace sie do salonu fryzjerskiego i salonu kosmetycznego
w zakresie w jakim charakter wykonywanych czynnosci pozwala na ich zastosowanie.
§10.
KOSTIUMY | REKWIZYTY

W okresie preprodukcji zakupy i wypozyczanie kostiuméw lub rekwizytéw powinny zosta¢ precyzyjnie zaplanowane celem ograniczenia czasu spedzanego
w sklepie, wypozyczalni, magazynie.
W celu skorzystania z magazynu kostiumu lub rekwizytéw Uczelni nalezy ustali¢ termin wizyty telefonicznie. W pomieszczeniach magazynowych w jednym
czasie mogg przebywaé maksymalnie dwie osoby.
W trakcie pracy na planie (przenoszenie, wycigganie z pokrowcéow, etc.) kontakt z kostiumami i rekwizytami maja wytgcznie wyznaczone osoby.
Kostiumy aktorskie przechowuije sie w indywidualnych pokrowcach, pierze sie i prasuje w odpowiednich temperaturach.
Po kazdym uzyciu przeprowadza sie dezynfekcje bizuterii i okularéw stanowiacych rekwizyty.
Zapewnia sig przestrzeri umozliwiajaca przebieranie sie aktoréw, statystow i epizodystéw z zachowaniem stosownego dystansu.
Wymagane jest mycie rak i dezynfekcja przed i po sesji stylizacji dla kostiumografa i osoby ubieranej w kostium.
Jesli to mozliwe aktorzy, statysci i epizodysci powinni zrezygnowac z pomocy oséb trzecich przy ubieraniu kostiuméw.
Przeprowadza sie dezynfekcje rekwizytéw grajacych i osobistych aktora po kazdym uzyciu oraz zapewnia sie bezpieczne przechowywanie rekwizytéw pomiedzy
ujeciami.
Kompleksowa dezynfekcja kostiuméw i rekwizytéw odbywa sie przed kazdorazowym pobraniem oraz po zdaniu z magazynu; za dezynfekcje sprzetu
odpowiedzialni sg kierownicy odpowiednich dziatéw. Oswiadczenia magazynu o przeprowadzeniu dezynfekcji s3 wyszczegdlnione w protokole zdawczo-
odbiorczym kostiumow i rekwizytow.
§11.
SPRZET TECHNICZNY

Bezwzglednym obowigzkiem studenta realizatora jest ustalenie petnej listy sprzetu potrzebnego do realizacji minimum 2 dni przed pierwszym dniem
zdjeciowym.

Wynajmowanie sprzetu i $rodkéw inscenizacyjnych oraz ich przewdz z miejsca wynajmu lub pozyskania na plan odbywa sie bez posrednikow, bez
przypadkowych pomocnikéw i sSrodkéw transportu.

Przeprowadza sie dezynfekcje sprzetu przed zdjeciami oraz codziennie w trakcie trwania zdje¢, a w miare zapotrzebowania okresowq dezynfekcje przy
wykorzystaniu specjalnych srodkéw.

Osobami odpowiadajgcymi za biezgcg dezynfekcje sprzetu sg osoby za niego materialnie odpowiedzialne. Sprzet nie moze by¢ wydany osobie, ktéra nie jest
osobg obstugujaca dany sprzet na planie.

Sprzet nie moze by¢ wykorzystywany w tym samym dniu zdjeciowym na réznych planach. Jesli nie jest to mozliwe, sprzet powinien byé kazdorazowo

dezynfekowany.



6.  Przeprowadza sig na biezaco dezynfekcje sprzetu ,na uzytek osobisty”, np. mikroportdw, ale takze sprzetu osobistego uzywanego na planie: telefony, laptopy.

7. W przypadku uzywania krétkofaléwek zalecane jest przejscie na system przypisujacy sprzet do osoby na poczatku zdjed i zwrot po ich zakoticzeniu, wymieniane
s3 tylko baterie. Dezynfekcja po zakoriczonym dniu zdjeciowym lezy w gestii uzytkownikéw. Uzytkownicy nie mogq pozostawiaé krétkofaléwek bez nadzoru.

8.  Kompleksowa dezynfekcja sprzetu odbywa sie w magazynie przed kazdorazowym pobraniem oraz po zdaniu sprzetu do magazynu. Za dezynfekcje sprzetu
odpowiedzialni sg kierownicy odpowiednich dziatéw. Os$wiadczenia magazynu o przeprowadzeniu dezynfekcji sg wyszczegdlnione w protokole zdawczo-
odbiorczym sprzetu.

§12.
DZWIEK

1.  Mikrofony uzywa sie na tyczkach dystansowych.
2. Przeprowadza sie dezynfekcje mikroportéw, transmiteréw, boomu, nie rzadziej niz dwa razy dziennie lub po kazdej zmianie aktora.
§13.
CATERING

1. Kazdy cztonek ekipy zdjeciowej korzysta na planie z wtasnego jedzenia, swojej butelki wody, termosu oraz zestawu wiasnych sztuécéw.
2. Istnieje mozliwo$¢ zamawiania positkéw na plan, wytgcznie indywidualnie pakowanych.
3. Napoje i sztuéce mogg by¢ tylko osobno pakowane, przygotowywane i wydawane przez jedng osobe; obowiazuje zakaz pozostawiania kubkéw na planie bez
nadzoru.
4.  Na planie nalezy stosowac sie do rzadowych instrukcji w zakresie ustug gastronomicznych.
5. Positki, napoje oraz przedmioty, o ktérych mowa w ust. 1-3 nie mogg by¢ wymieniane pomiedzy cztonkami ekipy zdjeciowej.
§14.
SZCZEGOtOWE ZALECENIA DLA POSTPRODUKCII:

1.  Montaz, o ile jest to mozliwe, przeprowadza sie w warunkach domowych montazysty z zachowaniem procedur bezpieczeristwa materiatu, z wykorzystaniem
elektronicznych $rodkéw komunikacji.

2. W przypadku montowania filmu w montazowi lub udiwiekowienia filmu w studio w Uczelni, stosowane sg $rodki bezpieczeristwa analogiczne jak
w przypadku planéw zdjeciowych (tj. np. stosowanie dystansu, noszenie maseczek, mycie rak, dezynfekcja sprzetu i dyskdw w miare technicznej mozliwosci,
wietrzenie pomieszczen).

§15.
SZCZEGOLNE $RODKI

1.  Stosowanie lamp bakteriobojczych UV-C do sterylizacji dotyczy powierzchni, ktéra powinna by¢ naswietlana nieprzerwanie przez osiem godzin.

2. Zaleca sie wykorzystywanie efektéw specjalnych (multiplikacja) w postprodukgji, izolowanie aktoréw od scen zbiorowych z duzg liczba statystéw na rzecz uje¢ na
,greenscreenie”.

§ 16.
POSTANOWIENIA KONCOWE
Regulamin stanowi zatacznik do umowy o prace, umowy wolontariatu oraz umowy cywilnoprawnej zawartej z Paristwowg Wyzszg Szkotg Filmowa, Telewizyjng i

Teatralng im. L. Schillera w todzi.

Potwierdzam zapoznanie sie z powyzszymi procedurami i zobowigzuje sig do ich przestrzegania:

data, czytelny podpis data, czytelny podpis
data, czytelny podpis data, czytelny podpis
data, czytelny podpis data, czytelny podpis

data, czytelny podpis data, czytelny podpis




